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CRITERIS ORIENTADORS  I PROCEDIMENT DE PAGAMENT DE LES TUTORIES  

 

I.- Finalitat i conceptes generals  

1.1.- Finalitat 

La present nota té per finalitat definir els criteris orientadors i el procediment de 

pagament de les tutories que es desenvolupen al Centre Associat amb l’objectiu de 

fomentar una màxima transparència i coherència. 

Aquest document no regula el pagament de les tutories que, per la seva particularitat, 

s’abonen directament per la Seu Central de la UNED.  

1.2.- Conceptes generals  

El Centre Associat impartirà classes de tutories presencials als estudiants segons el 

calendari publicat.  No es podran realitzar més classes de tutories de les publicades.   

En principi, cada tutoria té una durada de 45 minuts i ha de realitzar-se al Centre 

Associat de La Seu d’Urgell. No s’abonaran les tutories realitzades fora del Centre 

Associat. 

Els professors tutors poden impartir una tutoria per una sola assignatura i/o una tutoria 

que concentra més d’una assignatura. A més, el professor tutor pot acumular més 

d’una tutoria per una sola assignatura i/o més d’una tutoria que concentra més d’una 

assignatura. També es poden acumular amb tutories de campus i intercampus.   

Els imports fixats en la present nota són bruts i doncs inclouen els impostos que s’han 

de deduir en el moment de la liquidació. 
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II.-Tutories d’assignatures de Grau     

2.1.- Modalitats: principi general 

El Centre Associat pot impartir classes de tutories presencials als estudiants que 

estiguin matriculats al primer, i si s’escau, el segon any de grau, segons el calendari 

establert. 

2.1.1.-Tutoria amb assistència d’una sola assignatura : 

Per organitzar una tutoria presencial per una sola assignatura és necessari que s’hagin 

matriculat un mínim de cinc (5) estudiants.  

Import: 50 euros (bruts) per una (1) classe de tutoria amb un màxim de 1.200 euros 

(bruts) per l’assignatura anyal i un màxim de 600 euros (bruts) per l’assignatura 

quadrimestral.  I import de 25 euros (bruts) per assignatura per les classes de tutoria 

en les quals no assisteixin estudiants i sempre que els tutors es desplacin 

expressament al Centre per impartir l’assignatura o hagi de romandre al Centre durant 

tot aquest temps perquè després té altres classes de tutoria.  

S’aplicaran els criteris següents: 

1.-Per l’assistència de com a mínim un (1) estudiant a totes les classes de tutoria, es 

percebrà l’import màxim.  

2.-Per l’assistència de com a mínim un (1) estudiant a algunes les classes de tutoria, 

es percebrà 50 euros per a cada classe de tutoria amb estudiants i 25 euros per a 

cada classe de tutoria sense estudiants sempre que el tutor s’hagi desplaçat 

expressament al Centre o hagi de romandre al Centre perquè després té altres classes 

de tutoria.  No s’abonarà quan el tutor no es desplaci al Centre o quan no hagi de 

romandre al centre perquè no té més classes.  
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2.1.2. – Tutoria  amb assistència que concentra més d’una assignatura  

2.1.2.1.- Tutoria que concentra un mínim de dues i un màxim de 

tres assignatures:  

Les tutories concentrades són aquelles classes presencials en les quals el professor 

tutor resol dubtes als estudiants de més d’una assignatura. Es tracta d’una tutoria de 

consulta. 

La classe de tutoria concentrada inclou un mínim de dues i un màxim de tres 

assignatures en una mateixa tutoria. Les tutories concentrades tenen lloc quan 

s’acumulen els dos criteris següents: 1) Que les assignatures siguin compatibles 

encara que formin part del pla docent de graus diferents; 2) Que el nombre de 

matriculats per a cada assignatura sigui inferior a cinc (5).  

Correspon a la direcció del Centre decidir quan es concentra més d’una assignatura en 

una classe de tutoria.   

S’aplicaran els criteris de pagament establerts en l’apartat 2.1.1 de la present nota. 

2.1.2.2.- Tutories que concentra un màxim de dues assignatures:  

Les tutories concentrades són aquelles classes presencials en les quals el professor 

tutor imparteix una tutoria que concentra en una mateixa classe un màxim de dues 

assignatures i en la qual es donen les característiques conjuntes següents: 1) Les 

assignatures són compatibles perquè el temari és pràcticament idèntic i 2) Una 

assignatura té un nombre mínim cinc (5) estudiants matriculats i l’altre assignatura té 

un nombre d’estudiants matriculats inferior a cinc (5).  
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Correspon a la direcció del Centre decidir quan es concentra més d’una assignatura en 

una classe de tutoria.   

S’aplicaran els criteris de pagament establerts en l’apartat 2.1.1 de la present nota. 

2.1.3.- Tutories de campus 

Les tutories de campus són aquelles en les quals els professors tutors intervenen a 

nivell del campus. S’apliquen els criteris de pagament de les PECS i atenció a fòrum i 

correu previstes en els apartats 2.3.1 i 2.3.2. 

2.1.4.- Tutories intercampus 

Les tutories intercampus són aquelles en les quals els professors tutors intervenen 

únicament a nivell de l’intercampus. S’apliquen els criteris de pagament i d’acreditació 

de les PECS i atenció a fòrum i correu previstes en els apartats 2.3.1 i 2.3.2. 

El professor tutor percebrà per a cada participació en una videoconferència l’ import de 

150 euros (bruts) amb un màxim de 750 euros (bruts) per quadrimestre i per 

assignatura.  

2.1.5.- Pràctiques de grau  

2.1.5.1.- Pràctiques externes 

Cal entendre per pràctiques de grau aquelles que són externes i que impliquen unes 

pràctiques en una entitat col·laboradora del Centre Associat. Les pràctiques poden ser 

concentrades (mínim dos assignatures que siguin compatibles i màxim de tres) o 

individuals (una sola assignatura) i s’aplicaran els criteris següents:  

De 1 a 3 estudiants: 100 euros (bruts) cada dos mesos 

De 4 a 6 estudiants: 150 euros (bruts) cada dos mesos 

De 7 a 10 estudiants: 200 euros (bruts) cada dos mesos. 
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2.1.5.2.- Pràctiques al Centre  amb durada superior al temps de 

la tutoria 

Es podran portar a terme pràctiques a les tutories de grau amb una durada superior a 

45 minuts, sempre que estigui justificat en el programa i prèvia sol·licitud, abans de la 

seva celebració, al secretari del Centre.   

En aquest cas, el pagament serà en funció de la durada acordada i realitzada,  a raó 

de  50 euros (bruts) per a cada classe de 45 minuts. 

En qualsevol cas, l ’import no podrà ser superior a 1.200 euros (brut) per assignatures 

anyals i 600 euros per assignatura quadrimestral.  

 

2.2.- Excepcions 

2.2.1.- Assignatures de tercer i quart de grau 

Excepcionalment, i sempre que les possibilitats organitzatives i econòmiques del 

Centre, ho permetin, també es podran impartir tutories als estudiants de tercer i de 

quart de grau. Per realitzar aquestes tutories, l’estudiant/s interessat/s haurà/an de 

formalitzar aquesta petició per escrit abans de l’inici del quadrimestre corresponent, al 

secretari del Centre Associat (secretaria@seu-durgell.uned.es) amb el compromís 

d’assistir a les tutories.  

En principi, les tutories es realitzaran cada dues setmanes.  

mailto:secretaria@seu-durgell.uned.es
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import: 50 euros (bruts) per una (1) classe de tutoria sempre que hi hagi assistència, 

amb un màxim de 600 euros (bruts) si l’assignatura és anyal i un màxim de 300 euros 

si l’assignatura és quadrimestral.  

2.2.2.- Assignatures de grau  

Es tracta d’una assignatura de grau que té un nombre de matriculats inferior a cinc ( 5) 

però que no es pot concentrar amb cap altra.   

Correspon a la Direcció del Centre, en funció de les possibilitats organitzatives i 

econòmiques, la decisió sobre la realització d’aquesta modalitat.  

En qualsevol cas, aquestes classes de tutoria es realitzaran sempre cada dues 

setmanes.   

Import: 50 euros (bruts) per una (1) classe de tutoria sempre que hi hagi assistència, 

amb un màxim de 600 euros (bruts) si l’assignatura és anyal i un màxim de 300 (bruts) 

euros si l’assignatura és quadrimestral.  

2.3.- Actuacions comunes a les tutories. 

2.3.1.- Correcció de PECS 

Amb independència de la modalitat (tutoria amb assistència d’una sola assignatura o 

concentrada) o quan la tutoria no tingui assistència, el professor tutor que hagi corregit 

PECS  tindrà dret a percebre : 10 euros (bruts) per PEC corregida  

En aquest cas no es tindrà en compte el grau de complexitat o dificultat de les PECS 

corregides. El pagament per la correcció de les PECS s’acumula amb les tutories 

presencials i altres conceptes establerts en la present nota.  
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Correspon al  professor tutor justificar el nombre de PECS corregides. L’acreditació 

haurà de fer-se la primera setmana dels mesos de desembre, de febrer, abril i juny i 

mitjançant comunicació al correu electrònic següent: secretaria@seu-durgell.uned.es. 

2.3.2.- Intervenció al fòrum i resposta per correu.  

Cal entendre per intervenció al fòrum o resposta per correu, la participació activa del 

professor tutor quan respongui dubtes plantejats pels estudiants per a cada 

assignatura. No es comptabilitzen les intervencions de benvinguda al curs, les 

promogudes directament pels professors tutors  o similars.  

Per a cada assignatura, s’aplicaran els criteris següents: 

De 0 a 10:  0 euros 

De 11 a 25 : 50 euros per mes  

De 26 a 50 : 75 euros per mes  

Més de 50: 100 euros per mes   

Correspon al professor tutor acreditar el nombre d’intervencions actives i correus  

tramesos. L’acreditació haurà de lliurar-se abans de la primera setmana dels mesos de  

desembre, febrer, abril i juny mitjançant comunicació al correu: secretaria@seu-

durgell.uned.es 

2.4.- Recuperació de classes de tutoria  

S’entén per recuperació de la classe de tutoria aquelles classes que no s’han pogut 

realitzar degut a l’absència del professor tutor i que es porten a terme en un dia 

diferent.  

El professor tutor pot recuperar com a màxim tres classes per quadrimestre.   
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Requisits per recuperar la classe: 

1.- Que el professor tutor hagi avisat al Centre i als seus estudiants que no podrà 

assistir a classe.  

2.- Que el professor tutor hagi comunicat al Centre indicant a quina hora i dia es 

portarà a terme la dita recuperació de classes. La recuperació es portarà a terme 

sempre abans de la primera convocatòria d’exàmens (gener/febrer o maig/juny). 

2.5.- Supressió de les tutories 

2.5.1.- Tutories individuals i concentrades 

La manca d’assistència d’estudiants a tres (3)  classes de tutories (d’una sola 

assignatura o concentrada) consecutives, sigui al principi o durant el curs comportarà 

la seva supressió.  

Els professors tutors han de comunicar per qualsevol mitjà aquesta manca 

d’assistència al secretari del Centre.  La supressió serà comunicada als estudiants per 

part del Centre.  

S’aplicaran els criteris següents:  

1.-Supressió a l’inici del curs: el professor tutor percebrà  75 euros per les tres classes 

sempre i  quan s’hagi desplaçat al Centre Associat.    

2.-Supressió durant el curs:  el professor tutor percebrà  75 euros per les tres classes  

sempre i quan s’hagi desplaçat al Centre Associat.  Per la resta d’hores de classe amb 

assistència, s’aplicaran els  criteris previstos en l’apartat 2.1.1. 

En qualsevol cas, la supressió de la tutoria presencial, no eximeix el professor tutor de 

contestar el fòrum o correus dels estudiants, ni de corregir les PECS que s’abonaran 

segons els criteris establerts en els apartats 2.3.1 i 2.3.2.   
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2.5.2.- Tutories d’assignatures de tercer i quart de grau i grau que no permet 

concentrar o individualitzar. 

La manca d’assistència d’estudiants a dos (2) classes de tutoria consecutives a l’inici o 

durant el curs, comportarà la seva supressió.  

Tot i tenint en compte la particularitat del cas, pel seu pagament i modalitats de 

comunicació, s’aplicaran els criteris fixats en l’apartat 2.5.1.  

 

III.-  Tutories d’accés ( de més de 25 i 45 anys) 

3.1.- Modalitats: principi general 

3.1.1- Tutoria amb assistència d’una sola assignatura 

Per organitzar una tutoria presencial setmanal és necessari que s’hagin matriculat un 

mínim de cinc (5 ) estudiants.  

També es podrà organitzar una tutoria presencial  quan en nombre d’alumnes sigui 

inferior a cinc (5) estudiants i no es pugui concentrar amb altres, en aquest cas la 

tutoria serà impartida cada dues setmanes.   

En aquests casos s’aplicaran els mateixos criteris que els previstos a l’apartat 2.1.1. 

3.1.2. Tutories amb assistència que concentren més d’una assignatura 

(mínim 2 i màxim 3)  

Els criteris són els mateixos que els previstos en l’apartat 2.1.1. 

3.1.3.- Recuperació de les classes de tutoria i absència del tutor 

3.1.3.1.- Recuperació de les classes de tutoria  

Els criteris són els mateixos que els previstos en l’apartat  2.4.1.  

3.1.3.2.- Absència del professor tutor a la classe 
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Els criteris són els mateixos que els previstos en l’apartat 2.4.2. 

3.1.4.- Supressió de les tutories presencials  

Els criteris són els mateixos que els previstos en l’apartat 2.5.1.  

 

IV.- Temporalitat de  pagament: 

El pagament de totes les tutories es realitzaran mitjançant quatre (4) pagaments per 

curs acadèmic  durant els mesos següents:  

Desembre: corresponent a les tutories d’octubre i novembre. 

Febrer: corresponent a les tutories desembre i gener 

Abril: corresponent a les tutories de febrer i març 

Juny: corresponent a les tutories de abril i maig.  

Els professors tutors seran degudament informats de qualsevol motiu en el retard del 

pagament de les tutories mitjançant comunicació al seu correu electrònic. 

 

V.- Forma i justificació de pagament: 

Els pagaments es realitzaran mitjançant transferència al número de compte bancari 

d’Espanya indicat per cada professor tutor. L’import abonat serà net, és a dir una 

vegada practicada la corresponent retenció fiscal. 

Correspon als professors tutors indicar el número de compte bancari, la seva situació 

per tal d’aplicar-li la retenció fiscal corresponent i on s’ingressaran els pagaments de 

les tutories, així com qualsevol canvi que es produeixi. 
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Cada professor tutor rebrà al seu correu electrònic un document de pagament de les 

tutories, amb indicació precisa dels conceptes desglossats a partir dels criteris ans 

esmentats. 

En cas que el professor tutor observi un error en el pagament de la tutoria, ho 

comunicarà en el més breu termini als efectes que, si s’escau, es pugui esmenar.  

 

VI.- Aplicació dels criteris: 

 

Aquests criteris orientadors s’aplicaran de manera immediata excepte en allò que fa 

referència als aspectes que s’enumeren seguidament que entraran en vigor a partir del 

segon quadrimestre del curs 2015/2016. Per tant, transitòriament, i únicament per 

aquest primer quadrimestre s’apliquen els criteris següents:   

1.- Es podran organitzar tutories amb assistència d’una sola assignatura  quan el 

nombre d’ estudiants matriculat sigui de mínim quatre (4) estudiants.  

2.- Es podran concentrar assignatures quan el nombre de matriculats per assignatura 

sigui inferior a quatre (4).  

3.- Es podrà organitzar una assignatura presencial per una sola assignatura que té un 

nombre de matriculats inferior a quatre (4) però que no es pot concentrar.  

4.- Es podrà concentrar en una sola classe de tutoria un nombre superior a 3 

assignatures.   

 

 

La Seu d’Urgell, desembre  de 2015 ./. 


