LA SEU D'URGELL

CRITERIS ORIENTADORS | PROCEDIMENT DE PAGAMENT DE LES TUTORIES

l.- Finalitat i conceptes generals

1.1.- Finalitat
La present nota té per finalitat definir els criteris orientadors i el procediment de
pagament de les tutories que es desenvolupen al Centre Associat amb I'objectiu de
fomentar una maxima transparéncia i coheréncia.
Aquest document no regula el pagament de les tutories que, per la seva particularitat,
s’abonen directament per la Seu Central de la UNED.

1.2.- Conceptes generals

El Centre Associat impartira classes de tutories presencials als estudiants segons el
calendari publicat. No es podran realitzar més classes de tutories de les publicades.
En principi, cada tutoria t¢ una durada de 45 minuts i ha de realitzar-se al Centre
Associat de La Seu d’Urgell. No s’abonaran les tutories realitzades fora del Centre
Associat.

Els professors tutors poden impartir una tutoria per una sola assignatura i/o una tutoria
que concentra més d’'una assignatura. A més, el professor tutor pot acumular més
d’una tutoria per una sola assignatura i/o més d’'una tutoria que concentra més d’'una
assignatura. També es poden acumular amb tutories de campus i intercampus.

Els imports fixats en la present nota sén bruts i doncs inclouen els impostos que s’han

de deduir en el moment de la liquidacio.
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Il.-Tutories d’assignatures de Grau

2.1.- Modalitats: principi general

El Centre Associat pot impartir classes de tutories presencials als estudiants que
estiguin matriculats al primer, i si s’escau, el segon any de grau, segons el calendari
establert.

2.1.1.-Tutoria amb assisténcia d’'una sola assignatura :

Per organitzar una tutoria presencial per una sola assignatura és necessari que s’hagin

matriculat un minim de cinc (5) estudiants.

Import: 50 euros (bruts) per una (1) classe de tutoria amb un maxim de 1.200 euros
(bruts) per lassignatura anyal i un maxim de 600 euros (bruts) per I'assignatura
quadrimestral. | import de 25 euros (bruts) per assignatura per les classes de tutoria
en les quals no assisteixin estudiants i sempre que els tutors es desplacin
expressament al Centre per impartir 'assignatura o hagi de romandre al Centre durant
tot aquest temps perqué després té altres classes de tutoria.

S’aplicaran els criteris seglents:

1.-Per I'assisténcia de com a minim un (1) estudiant a totes les classes de tutoria, es
percebra I'import maxim.

2.-Per I'assisténcia de com a minim un (1) estudiant a algunes les classes de tutoria,
es percebra 50 euros per a cada classe de tutoria amb estudiants i 25 euros per a
cada classe de tutoria sense estudiants sempre que el tutor s’hagi desplagat
expressament al Centre o hagi de romandre al Centre perqué després té altres classes
de tutoria. No s’abonara quan el tutor no es desplaci al Centre o quan no hagi de

romandre al centre perqué no té més classes.
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2.1.2. — Tutoria amb assisténcia que concentra més d’una assignatura

2.1.2.1.- Tutoria que concentra un minim de dues i un maxim de

tres assignatures:

Les tutories concentrades son aquelles classes presencials en les quals el professor
tutor resol dubtes als estudiants de més d’una assignatura. Es tracta d’'una tutoria de
consulta.

La classe de tutoria concentrada inclou un minim de dues i un maxim de tres
assignatures en una mateixa tutoria. Les tutories concentrades tenen lloc quan
s’acumulen els dos criteris seglents: 1) Que les assignatures siguin compatibles
encara que formin part del pla docent de graus diferents; 2) Que el nombre de
matriculats per a cada assignatura sigui inferior a cinc (5).

Correspon a la direccio del Centre decidir quan es concentra més d’una assignatura en
una classe de tutoria.

S’aplicaran els criteris de pagament establerts en I'apartat 2.1.1 de la present nota.

2.1.2.2.- Tutories que concentra un maxim de dues assignatures:

Les tutories concentrades sén aquelles classes presencials en les quals el professor
tutor imparteix una tutoria que concentra en una mateixa classe un maxim de dues
assignatures i en la qual es donen les caracteristiques conjuntes seguents: 1) Les
assignatures sén compatibles perqué el temari és practicament idéntic i 2) Una
assignatura té un nombre minim cinc (5) estudiants matriculats i I'altre assignatura té

un nombre d’estudiants matriculats inferior a cinc (5).
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Correspon a la direccio del Centre decidir quan es concentra més d’'una assignatura en
una classe de tutoria.
S’aplicaran els criteris de pagament establerts en I'apartat 2.1.1 de la present nota.

2.1.3.- Tutories de campus

Les tutories de campus son aquelles en les quals els professors tutors intervenen a
nivell del campus. S’apliquen els criteris de pagament de les PECS i atenci6 a forum i
correu previstes en els apartats 2.3.11 2.3.2.

2.1.4.- Tutories intercampus

Les tutories intercampus sén aquelles en les quals els professors tutors intervenen
unicament a nivell de I'intercampus. S’apliquen els criteris de pagament i d’acreditacié
de les PECS i atenci6 a forum i correu previstes en els apartats 2.3.1i 2.3.2.

El professor tutor percebra per a cada participacié en una videoconferéncia I’ import de
150 euros (bruts) amb un maxim de 750 euros (bruts) per quadrimestre i per
assignatura.

2.1.5.- Practiques de grau

2.1.5.1.- Practiques externes

Cal entendre per practiques de grau aquelles que sén externes i que impliquen unes
practiques en una entitat col-laboradora del Centre Associat. Les practiques poden ser
concentrades (minim dos assignatures que siguin compatibles i maxim de tres) o
individuals (una sola assignatura) i s’aplicaran els criteris seguents:

De 1 a 3 estudiants: 100 euros (bruts) cada dos mesos

De 4 a 6 estudiants: 150 euros (bruts) cada dos mesos

De 7 a 10 estudiants: 200 euros (bruts) cada dos mesos.
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2.1.5.2.- Practiques al Centre amb durada superior al temps de

la tutoria
Es podran portar a terme practiques a les tutories de grau amb una durada superior a
45 minuts, sempre que estigui justificat en el programa i prévia sol-licitud, abans de la
seva celebracio, al secretari del Centre.
En aquest cas, el pagament sera en funcio de la durada acordada i realitzada, a rad
de 50 euros (bruts) per a cada classe de 45 minuts.
En qualsevol cas, | 'import no podra ser superior a 1.200 euros (brut) per assignatures

anyals i 600 euros per assignatura quadrimestral.

2.2.- Excepcions

2.2.1.- Assignatures de tercer i quart de grau

Excepcionalment, i sempre que les possibilitats organitzatives i economiques del
Centre, ho permetin, també es podran impartir tutories als estudiants de tercer i de
quart de grau. Per realitzar aquestes tutories, I'estudiant/s interessat/s haura/an de

formalitzar aquesta peticié per escrit abans de l'inici del quadrimestre corresponent, al

secretari del Centre Associat (secretaria@seu-durgell.uned.es) amb el compromis

d’assistir a les tutories.

En principi, les tutories es realitzaran cada dues setmanes.
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import: 50 euros (bruts) per una (1) classe de tutoria sempre que hi hagi assisténcia,
amb un maxim de 600 euros (bruts) si I'assignatura és anyal i un maxim de 300 euros
si 'assignatura és quadrimestral.

2.2.2.- Assignatures de grau

Es tracta d’'una assignatura de grau que té un nombre de matriculats inferior a cinc ( 5)
pero que no es pot concentrar amb cap altra.

Correspon a la Direccié del Centre, en funcié de les possibilitats organitzatives i
econdmiques, la decisié sobre la realitzacié d’aquesta modalitat.

En qualsevol cas, aquestes classes de tutoria es realitzaran sempre cada dues

setmanes.

Import: 50 euros (bruts) per una (1) classe de tutoria sempre que hi hagi assisténcia,

amb un maxim de 600 euros (bruts) si I'assignatura és anyal i un maxim de 300 (bruts)
euros si l'assignatura és quadrimestral.

2.3.- Actuacions comunes a les tutories.

2.3.1.- Correcci6 de PECS

Amb independéncia de la modalitat (tutoria amb assisténcia d’'una sola assignatura o
concentrada) o quan la tutoria no tingui assistencia, el professor tutor que hagi corregit
PECS tindra dret a percebre : 10 euros (bruts) per PEC corregida

En aquest cas no es tindra en compte el grau de complexitat o dificultat de les PECS
corregides. El pagament per la correccio de les PECS s’acumula amb les tutories

presencials i altres conceptes establerts en la present nota.
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Correspon al professor tutor justificar el nombre de PECS corregides. L’acreditacio
haura de fer-se la primera setmana dels mesos de desembre, de febrer, abril i juny i
mitjangant comunicacio al correu electronic seglient: secretaria@seu-durgell.uned.es.

2.3.2.- Intervenci6 al forum i resposta per correu.

Cal entendre per intervencié al forum o resposta per correu, la participacié activa del

professor tutor quan respongui dubtes plantejats pels estudiants per a cada

assignatura. No es comptabilitzen les intervencions de benvinguda al curs, les
promogudes directament pels professors tutors o similars.
Per a cada assignatura, s’aplicaran els criteris seglents:

De 0 a 10: 0 euros

De 11 a 25 : 50 euros per mes

De 26 a 50 : 75 euros per mes

Més de 50: 100 euros per mes
Correspon al professor tutor acreditar el nombre d’intervencions actives i correus
tramesos. L'acreditacié haura de lliurar-se abans de la primera setmana dels mesos de
desembre, febrer, abril i juny mitjangant comunicacié al correu: secretaria@seu-
durgell.uned.es

2.4.- Recuperaci6 de classes de tutoria

S’entén per recuperacié de la classe de tutoria aquelles classes que no s’han pogut
realitzar degut a l'abséncia del professor tutor i que es porten a terme en un dia
diferent.

El professor tutor pot recuperar com a maxim tres classes per quadrimestre.
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Requisits per recuperar la classe:

1.- Que el professor tutor hagi avisat al Centre i als seus estudiants que no podra
assistir a classe.

2.- Que el professor tutor hagi comunicat al Centre indicant a quina hora i dia es
portara a terme la dita recuperacié de classes. La recuperacié es portara a terme
sempre abans de la primera convocatoria d’examens (gener/febrer o maig/juny).

2.5.- Supressio6 de les tutories

2.5.1.- Tutories individuals i concentrades

La manca d'assistéencia d’estudiants a tres (3) classes de tutories (d'una sola

assignatura o concentrada) consecutives, sigui al principi o durant el curs comportara

la seva supressio.

Els professors tutors han de comunicar per qualsevol mitja aquesta manca
d’'assisténcia al secretari del Centre. La supressio sera comunicada als estudiants per
part del Centre.

S’aplicaran els criteris seglents:

1.-Supressio a l'inici del curs: el professor tutor percebra 75 euros per les tres classes
sempre i quan s’hagi desplacgat al Centre Associat.

2.-Supressio durant el curs: el professor tutor percebra 75 euros per les tres classes
sempre i quan s’hagi desplacgat al Centre Associat. Per la resta d’hores de classe amb
assisténcia, s’aplicaran els criteris previstos en 'apartat 2.1.1.

En qualsevol cas, la supressio de la tutoria presencial, no eximeix el professor tutor de
contestar el forum o correus dels estudiants, ni de corregir les PECS que s’abonaran

segons els criteris establerts en els apartats 2.3.1i2.3.2.
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2.5.2.- Tutories d’assignatures de tercer i quart de grau i grau que no permet

concentrar o individualitzar.

La manca d’assisténcia d’estudiants a dos (2) classes de tutoria consecutives a l'inici o

durant el curs, comportara la seva supressio.
Tot i tenint en compte la particularitat del cas, pel seu pagament i modalitats de

comunicacio, s’aplicaran els criteris fixats en I'apartat 2.5.1.

lll.- Tutories d’accés ( de més de 25 i 45 anys)

3.1.- Modalitats: principi general

3.1.1- Tutoria amb assisténcia d’'una sola assignatura

Per organitzar una tutoria presencial setmanal és necessari que s’hagin matriculat un
minim de cinc (5 ) estudiants.

També es podra organitzar una tutoria presencial quan en nombre d’alumnes sigui
inferior a cinc (5) estudiants i no es pugui concentrar amb altres, en aquest cas la
tutoria sera impartida cada dues setmanes.

En aquests casos s’aplicaran els mateixos criteris que els previstos a I'apartat 2.1.1.

3.1.2. Tutories amb assisténcia que concentren més d’'una assignatura

(minim 2 i maxim 3)

Els criteris son els mateixos que els previstos en 'apartat 2.1.1.

3.1.3.- Recuperaci6 de les classes de tutoria i abséncia del tutor

3.1.3.1.- Recuperacié de les classes de tutoria

Els criteris son els mateixos que els previstos en l'apartat 2.4.1.

3.1.3.2.- Abséncia del professor tutor a la classe
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Els criteris son els mateixos que els previstos en 'apartat 2.4.2.

3.1.4.- Supressié de les tutories presencials

Els criteris son els mateixos que els previstos en 'apartat 2.5.1.

IV.- Temporalitat de pagament:

El pagament de totes les tutories es realitzaran mitjangant quatre (4) pagaments per
curs académic durant els mesos seglients:

Desembre: corresponent a les tutories d’octubre i novembre.

Febrer: corresponent a les tutories desembre i gener

Abril: corresponent a les tutories de febrer i marg

Juny: corresponent a les tutories de abril i maig.

Els professors tutors seran degudament informats de qualsevol motiu en el retard del

pagament de les tutories mitjangant comunicacio al seu correu electronic.

V.- Forma i justificacié de pagament:

Els pagaments es realitzaran mitjangant transferéncia al numero de compte bancari
d’Espanya indicat per cada professor tutor. L'import abonat sera net, és a dir una
vegada practicada la corresponent retencio fiscal.

Correspon als professors tutors indicar el numero de compte bancari, la seva situacié
per tal d’aplicar-li la retencié fiscal corresponent i on s’ingressaran els pagaments de

les tutories, aixi com qualsevol canvi que es produeixi.
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Cada professor tutor rebra al seu correu electronic un document de pagament de les
tutories, amb indicaci6é precisa dels conceptes desglossats a partir dels criteris ans
esmentats.

En cas que el professor tutor observi un error en el pagament de la tutoria, ho

comunicara en el més breu termini als efectes que, si s’escau, es pugui esmenar.

VI.- Aplicacié dels criteris:

Aquests criteris orientadors s’aplicaran de manera immediata excepte en alld que fa
referéncia als aspectes que s’enumeren seguidament que entraran en vigor a partir del
segon quadrimestre del curs 2015/2016. Per tant, transitoriament, i unicament per
aquest primer quadrimestre s’apliquen els criteris seguents:

1.- Es podran organitzar tutories amb assisténcia d’'una sola assignatura quan el
nombre d’ estudiants matriculat sigui de minim quatre (4) estudiants.

2.- Es podran concentrar assignatures quan el nombre de matriculats per assignatura
sigui inferior a quatre (4).

3.- Es podra organitzar una assignatura presencial per una sola assignatura que té un
nombre de matriculats inferior a quatre (4) perd que no es pot concentrar.

4.- Es podra concentrar en una sola classe de tutoria un nombre superior a 3

assignatures.

La Seu d’Urgell, desembre de 2015 ./.
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